附件3
上海天文台礼品处理审批表
	部门
	

	处理
建议
	移交有关部门处理
	接收部门：

	
	
	礼物：

	
	
	礼金：

	
	
	礼券：

	
	
	购物卡：

	
	
	会员卡：

	
	
	其他：

	
	
	合计价值：    元

	
	单位自行处理
	留归受礼人
	

	
	
	折价处理
	

	
	
	用作办公或陈列
	

	
	
	用作扶贫帮困、慰问、奖品等活动
	

	
	
	礼金上缴
	

	
	
	其他
	

	
	
	合计价值：   元

	经手人
	

	审批人意见
	                           审批人：

	移交
情况
	移交时间：      移交人：        接收人：
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